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❑Insira Usuário 
e Senha

❑Clique no 
botão “Logar”

Login



❑ Clique no botão “Novo”

❑ Informe o código da 
moeda  (50 – Ufir)

❑ Informe o mês e ano

❑ Clique no campo do 
dia 01 e preencha com 
o valor 0,8287.

❑ Pressione a tecla Tab
do teclado  e clique na 
opção sim da 
mensagem de replicar 
o valor para os demais 
dias

Índice



❑ Clique no botão “Novo”

❑ Informe um código no 
campo conta contábil 
seguindo a máscara dos 
demais 

❑ Informe a descrição da 
conta

❑ Informe a taxa de 
depreciação da conta 

❑ Informe o Grupo  Contábil, 
Grupo de Conta e Natureza 
Operacional, de acordo 
com as demais contas já 
criadas

❑ Clique no botão “Salvar”

Conta Contábil



❑ Clique no botão “Novo”

❑ Informe um código no 
campo centro de custo 
seguindo a máscara 
dos demais 

❑ Informe a descrição do 
centro de custo 

❑ Informe o Grupo  C. 
Custo de acordo com 
os demais já criados

❑ Clique no botão 
“Salvar”

Centro de Custo



❑ Clique no botão 
“Novo”

❑ Informe um código 
no campo local 
seguindo a máscara 
dos demais 

❑ Informe a descrição 
do local

❑ Clique no botão 
“Salvar”

Localização



❑ Clique no botão 
“Novo”

❑ Defina um Tipo de 
Fornecedor

❑ Informe um código no 
campo Código 
seguindo a máscara 
dos demais 

❑ Preencha os campos 
nome e nome 
completo

❑ Os demais campos 
não são obrigatórios, 
porém é intessante
preencher caso 
tenham as 
informações 

Fornecedor



❑ Este Menu oferece 
gerar relatórios das 
tabelas criadas, conta, 
custo e outros

Relatórios Tabelas



❑ Clique no botão “Novo”

❑ Na parte superior da tela, 
informe a filial, nº do bem, 
incorporação, data de 
aquisição e a descrição do 
item

❑ Depois preencher o máximo 
de informação possível nas 
abas abaixo 

❑ Os campos conta contábil e 
centro de custo da aba  de 
Classificação e, valores da 
aba Valores, devem ser 
preenchidos obrigatoriamente

❑ Clique no botão “Salvar”

Aquisição



❑ Clique no botão 
“Novo”

❑ Insira no campo no 
campo numero do 
bem o item que 
deseja baixar

❑ Defina o tipo da 
baixa

❑ Clique no botão 
“Salvar”

Baixa



❑ Clique no botão 
“Novo”

❑ Insira no campo no 
campo número do 
bem o item que 
deseja transferir

❑ Altere a classificação 
ou o número do 
item.

❑ Clique no botão 
“Salvar”

Transferência



❑ Clique no botão 
“Novo”

❑ Insira no campo no 
campo número do 
bem o item que 
deseja alterar

❑ Altere os dados 
cadastrais

❑ Clique no botão 
“Salvar”

Alteração de Cadastro



❑ Clique no botão 
“Novo”

❑ Insira as 
informações origem 
e destino

❑ Clique no botão 
“Salvar”

Transferência em Grupo



❑ Neste menu 
geramos relatórios 
das movimentações 
realizadas

❑ Aquisição, Baixa e 
Transferência

Relatório de Movimentação



❑ Faça a seleção 
necessária

❑ Clique na lupa para 
consultar

❑ Após o retorno com a 
qtd de registros, 
selecione a aba 
Registros e selecione 
um dos itens

❑ Pode navegar pelas 
outras abas, para 
visualizar todas as 
informações

Consulta do Cadastro



❑ Solicite ao suporte 
que realize um 
backup antes do 
cálculo

❑ Clique no botão 
“Cálculo”

❑ Aguarde o fim do 
Cálculo

❑ Solicite ao suporte 
que realize um 
backup após o 
cálculo

Cálculo



❑ Nesta tela, 
geramos o 
relatório Mapa da 
Depreciação

Relatórios



❑ Nesta tela, 
geramos o 
relatório de Razão 
Auxiliar, que 
conferimos com a 
contabilidade

Relatórios



❑ Nesta tela, 
geramos o relatório 
Analítico, onde é 
possível visualizar 
os dados de forma 
analiticamente.

Relatórios



❑ Nesta tela, geramos o 
relatório Especial

❑ Este permite gerar 
relatórios de diversas 
formas de filtros e 
classificações e , 
campos aleatórios 

Relatórios



❑ Nesta tela, geramos os 
relatório do inventário

❑ Este permite gerar 
relatórios dos itens 
conciliados e, das sobras 
físicas e contábeis

Módulo Inventário


